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Wege in die Bescheidverwaltung
Es gibt verschiedene Wege, um in die Bescheidverwaltung einzusteigen. Unten sind zwei Wege dargestellt:

1. Weg: aus dem Anlagenstammbaum im ZAReg die richtige (Haupt-)Anlage auswählen und dazu einen Bescheid erfassen 

2. Weg:  Einen Bescheid im EBB zum betreffenden Bescheidadressaten suchen und darüber in die Bescheidverwaltung

einsteigen. Im besten Fall ist bereits ein Bescheid zur selben Anlage im EBB vorhanden oder zu einer anderen Anlage am 

selben Standort. Für detaillierte Informationen sehen Sie bitte die Anleitung „Wege in die Bescheidverwaltung“

Einstieg über die Stammdatenverwaltung ZAReg: 
Beim Reiter „Genehmigungen“ der Anlage das oben 
markierte Symbol in der Toolbar selektieren, um zu den 
Genehmigungsinformationen einer Anlage zu gelangen

Einstieg über den EBB Benutzerbereich: Alle freigegebenen Bescheid-
eintragungen in der Bescheidverwaltung werden automatisch an den EBB 
übermittelt. Im EBB sehen Sie also alle bisher freigegebenen Bescheidein-
tragungen. Über das Bescheidobjekt (=Fachobjekt mit den Informationen zu 
einem Bescheid) steigen Sie in die Bescheidverwaltung ein und kommen 
direkt zum entsprechende Eintrag 



Anlegen einer Anlagengenehmigung
Sie kommen direkt zu den Anlagen-Genehmigungseinträgen. Fügen Sie ein neues Anlagen-Bescheidobjekt über den 

Button „Bescheidobjekt hinzufügen“ (1) hinzu und wählen Sie im Dropdown-Menü den zutreffenden Eintrag aus (2). 

Nun füllen Sie bitte die Kopfdaten zum Bescheid aus (3). Die zum Bescheid zugehörige(n) Anlage(n) wird/werden in 

einem späteren Schritt bearbeitet. 

Anmerkung: Ein Bescheid kann zudem auch über die „Übersicht anlagenbezogen“ und die „Liste aller Bescheidobjekte“ 

hinzugefügt werden

3

3

4

Siehe Folie 17 – 20 
1

2
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Ergänzen der Kopfdaten (a)

Nach Erfassen der Daten und Speichern des Formulars wird die Leseansicht des Bescheidobjekts angezeigt. 

Unter dem Reiter „Bescheidinhalte“ (b) können Sie z.B. ein Dokument hinzufügen (siehe Folie 5). Wechseln 

sie auf den Reiter „betroffene Anlagen“ (c ), um die relevanten Anlagen anzugeben, auf die sich der Bescheid 

bezieht (siehe Folie 9). Das Hinzufügen der „strukturierten Bescheidinhalte“ (d) wird auf Folie 11 erläutert. 

b ca d
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Reiter „Bescheidinhalte“: Bescheiddokument

hinzufügen
Wechseln Sie zum Reiter „Bescheidinhalte“ (1). Mit Klick auf „Dokument hinzufügen“ (2) öffnet sich das 

Dokumentenmanagement System DMS. 

1

2

4

Ziehen Sie das 
Bescheiddokument mit 

Drag&Drop auf den Inhaltstyp 
„Bescheiddokument“ (3). 
Bescheiddokumente mit 

diesem Inhaltstyp werden 
NICHT veröffentlicht, sondern 

sind nur der Behörde, dem 
Registrierten selbst und dem 

Deponieaufsichtsorgan 
zugänglich

b

Bitte beachten Sie auch unbedingt die 
zusätzlichen Informationen zu den Inhaltstypen 

(Doppelklick auf den Text)

3

Wenn möglich, laden Sie 
bitte elektronisch vorliegende 

Projektbeschreibungen, die 
zum Verständnis des 

Bescheides erforderlich sind, 
hoch

Nicht auf Speichern (4) vergessen!
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Zusatz: IPPC-Bescheidteil hochladen (1/2)

• IPPC-Bescheide bzw. Bescheidteile, die im EDM veröffentlicht werden sollen, ziehen Sie bitte auf den

Inhaltstyp „IPPC-Bescheidteile zur Veröffentlichung“ (siehe Folie 7). Hinweis: Veröffentlicht werden

ausschließlich Dokumente mit dem Inhaltstyp „IPPC-Bescheidteile zur Veröffentlichung“ (und keine

Bescheiddokumente mit dem Inhaltstyp „Bescheiddokumente“)

• Wird der gesamte IPPC-Bescheid als „IPPC-Bescheidteile zur Veröffentlichung“ hochgeladen, ist es NICHT

notwendig, das Dokument nochmals mit dem Inhaltstyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bei IPPC-

Bescheidteilen, die nur die IE-relevanten Teile eines Bescheides beinhalten, bitte zusätzlich den

gesamten Bescheid hochladen (mit Inhaltstyp „Bescheiddokument“)

• Es sind die „Betroffenen Anlagen“ zum IPPC-Bescheid(-teil) anzugeben (siehe Folie 9). Die IPPC-EU

Anlage ist jedenfalls als „Hauptanlage“ zu kennzeichnen (siehe Folie 10)

• Bitte achten Sie darauf, dass im zur Veröffentlichung bestimmten IPPC-Bescheid(-teil) keine Betriebs-

und Geschäftsgeheimnisse und keine personenbezogene Daten Dritter (zB Listen mit Adressaten)

enthalten sind

• Bitte benennen Sie das Dokument eindeutig, z.B. „Muster AG_1120 Wien_Errichtigung und Betrieb einer

Luftreinigungsanlage“

b
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Zusatz: IPPC-Bescheidteil hochladen (2/2)
Es öffnet sich das Dokumentenmanagement System DMS. Fügen Sie bitte den IPPC-Bescheid(-teil)/die IPPC-
Bescheide(-teile) zur Veröffentlichung hinzu. Achtung: Nur mit dem Inhaltstyp „IPPC-Bescheidteile zur
Veröffentlichung“ wird das Dokument am EDM Portal veröffentlicht!

Bitte geben Sie dem PDF-Dokument einen aussagekräftigen Namen 
und ziehen Sie es mit Drag&Drop auf den Inhaltstyp „IPPC-Bescheidteile
zur Veröffentlichung“

Im Beschreibungstext finden Sie wesentliche Informationen; diesen 
öffnen Sie mit einem Klick auf den Text

b
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Reiter „Bescheidinhalte“ – hinzugefügte Dokumente

Am Reiter „Bescheidinhalte“ sehen Sie die hochgeladenen Dokumente mit dem jeweiligen Inhaltstyp. In 

diesem Fall wurden auch ein IPPC-Bescheidteil und eine Projektbeschreibung hochgeladen 

b



9

Reiter: „Betroffene Anlagen“

Je nach gewähltem Einstieg kann eine zugehörige Anlage schon vorausgewählt sein. Bitte wählen Sie alle

Anlagen aus, zu denen im Bescheid relevante Bestimmungen/Auflagen enthalten sind. Wählen Sie hierzu 

„Anlage(n) hinzufügen“ aus (1). Der Suchassistent öffnet sich. Wählen Sie die Anlagen aus, auf die sich der 

Bescheid bezieht (2) und scrollen Sie nach unten, um die Auswahl zu übernehmen (3)

1

3
2

c
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„Betroffene Anlagen“: Kennzeichnung Hauptanlage

Wählen Sie die Anlage(n) aus (4), die Sie als Hauptanlage(n) kennzeichnen möchten (= die wesentliche(n) 

Anlage(n) des Bescheids). Selektieren Sie dann im DropDown-Menü „Aktion für ausgewählte Zeilen aufrufen“ 

die Auswahl „Als Hauptanlage kennzeichnen“ (5+6) 

4

6

5

c
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„Strukturierte Bescheidinhalte“ hinzufügen
Strukturierte Inhalte (genehmigte Abfallarten und Grenzwerte) sind genau bei der Anlage einzutragen, für 

die sie gelten. Im Bescheidobjekt gibt es pro betroffene Anlage (siehe Folie 9) einen Block, unter dem Sie 

jeweils strukturierte Inhalte hinzufügen können. Folgen Sie den Schritten, um strukturierte Bescheidinhalte

zu der zugehörigen Anlage zu erfassen 

2

3
4

d

1 Anmerkung: Wenn Sie diese Icon-Kombination sehen, dann existieren 
zu dieser Anlage bereits strukturierte Inhalte, die aber noch nicht 
freigegeben wurden! Bevor neue strukturierte Inhalte eingetragen 
werden können, müssen die strukt. Inhalte in Bearbeitung zuerst 
freigegeben werden

Info: Stichtag
Es handelt sich hier um das ungefähre 

Rechtskraftsdatum, welches zur 
Vorbefüllung des „wirksam-von-

Datums“ verwendet wird. Der Stichtag 
kann zB auf „Bescheiddatum + 6 

Wochen“ gesetzt werden und kann 
jederzeit geändert werden



Alle Schlüssel-
nummern mit 

denselben 
Rahmen-

bedingungen 
(z.B. dasselbe 
Behandlungs-

verfahren) 
auswählen 12

Abfallarten hinzufügen 

Nach SN oder 
Abfallart suchen

5

2

3

4

5

1

Folgen Sie den Schritten 1-5, um Abfallarten hinzuzufügen



Bearbeitung einer Abfallarten-Zeile

13

6

sp
ei

ch
er

n

ab
b

re
ch

en

R
u

h
en

d
-

st
el

lu
n

g
e

n

B
eh

an
d

lu
n

g
s-

ve
rf

ah
re

n

S
o

n
st

ig
e

 
N

eb
en

-
b

es
ti

m
m

u
n

g

K
o

m
m

en
ta

r

Folgende Eintragungen können sie vornehmen: 7
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Treffen die zu bearbeitenden Eintragungen nur auf eine einzelne Zeile zu, klicken Sie neben der gewünschten 

Abfallart auf das Stiftsymbol (6), um hier die erforderlichen Eintragungen (7) vorzunehmen

Tragen Sie bitte wichtige 
Vorgaben im Bescheid für 

die Behandlung der 
Abfälle als sonstige 

Nebenbestimmungen ein

Ein vorgegebener Stichtag 
wird zur Vorbefüllung des 
„wirksam-von-Datums“ 
verwendet. Dieser kann 
jederzeit geändert werden
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Mehrere Abfallarten gleichzeitig bearbeiten
Möchten Sie ein oder mehrere Attribute für mehrere Zeilen gleichzeitig bearbeiten, so  gehen Sie wie folgt vor: 

Wählen Sie entweder die gewünschten Abfallarten manuell (mit Klick auf das jeweilige Kästchen) aus (1.a). Oder 

selektieren Sie, um alle Abfallarten auszuwählen, im Dropdown-Menü (1.b) „alle Einträge…“ (2) und wählen Sie 

dann eine Aktion (3+4) aus. Wiederholen Sie diese Schritte, bis sie alle erforderlichen Informationen für alle 

Abfallarten erfasst haben (Behandlungsverfahren nicht vergessen!) 

3

4

26.2.2016

1.b

1.a

2
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Bescheidobjekt – Bescheid und strukturierte Inhalte -

freigeben
Ein Bescheidobjekt kann einerseits aus Dokumenten und andererseits aus strukturierten Inhalten (auch für 

verschiedene Anlagen) bestehen. Ist die Bearbeitung abgeschlossen, klicken Sie auf das Freigabe-Icon (1)  rechts oben 

in der Toolbar. Scrollen Sie dann nach unten und klicken „Bereit zur Freigabe“ (2)

Sie kommen zur Kontrollseite des Bescheids. Hier besteht die Wahl nur „den Bescheid“ (das/die Dokument/e) 

oder den Bescheid mit allen strukturierten Inhalten, die „bereit zur Freigabe“ sind, freizugeben (3)
Bei einer Anlagengenehmigung können Sie 
im Statusfeld sehen welche Anlagen bereits 

den Status  „Bereit zur Freigabe“ haben.
Wichtig: Zunächst müssen alle Einträge 
kontrolliert werden, bevor sie endgültig 

freigegeben werden können

2

26.2.2016

3

Wenn die Bearbeitung der strukturierten Inhalte noch 
nicht abgeschlossen ist, können Sie auch nur das 

Bescheidobjekt mit seinen Dokumenten freigeben

1
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Toolbar für schnelle Navigation und Aktionen

Navigations-Buttons (im linken Bereich der Toolbar) zB:

a) Anlagen-Button: Hier kommen Sie direkt zu den Genehmigungsinformationen der zugehörigen Anlage

b) Bescheid-Button: Von den strukturierten Inhalten einer Anlage können Sie direkt zum zugehörigen 

Bescheid wechseln

ba26.2.2016

neu: Bescheidobjekt hinzufügen

c

c) im rechten Bereich der Toolbar( gibt es kontextspezifische dh unterschiedlich je nach aktueller Seite)
Funktions-Buttons zur raschen Erledigung verschiedener Aktionen 
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Anhang: Info zu der „Bearbeitungsart“ (1/4) 

• Anlagen – Erstgenehmigung: dieser Eintrag ist für die erste Genehmigung einer Anlage zu verwenden (wird z.B. ein gewerberechtlich 

genehmigtes Lager für Produktionsmittel in späterer Folge mit einer abfallrechtlichen Genehmigung zum Lagern gefährlicher Abfälle 

verwendet, so ist die gewerberechtliche Betriebsgenehmigung als „Erstgenehmigung“ zu erfassen). Der Erstgenehmigungsbescheid 

ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Wenn möglich, laden Sie bitte die Informationen des Antragsteller 

mit dem Dokumententyp „Projektbeschreibung“ hoch, sofern diese wesentlich für das Verständnis des Bescheides sind.

• Anzeige: dieser Eintrag ist für Änderungen geringfügigen Umfangs bei bereits bewilligten Anlagen, insbesondere nach § 37 Abs. 4 

AWG 2002 zu verwenden. Bei Anzeigen zur Stilllegung bzw. zum Verzicht einzelner Abfallarten bitte die Bearbeitungsart 

„Einstellen/Erlöschen/Verzicht“ verwenden. IdR erstellt die Behörde einen Kenntnisnahmebescheid, dieser ist mit dem 

Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bitte laden sie auch die Anzeige als „Bescheidrelevantes Dokument“ hoch.

• Änderungsgenehmigung: Dieser Eintrag ist für Änderungsgenehmigungen kleineren Umfangs bereits bewilligter Anlagen, die nicht 

als Anzeigeverfahren abgewickelt wurden, zu verwenden . Der Änderungsgenehmigungsbescheid ist mit dem Dokumententyp 

„Bescheiddokument“ hochzuladen. Wenn möglich, laden Sie bitte die Beschreibung der Änderung durch den Antragsteller mit dem 

Dokumententyp „Projektbeschreibung“ hoch, sofern diese wesentlich für das Verständnis des Bescheides ist. 

• Änderungsgenehmigung – wesentliche Änderungen: Dieser Eintrag ist für Bescheide, insbesondere gem. § 37 Abs. 1 AWG 2002, die 

zu einer wesentlichen Änderung einer bereits bewilligten Anlage führen zu verwenden. Der Änderungsgenehmigungsbescheid ist mit 

dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Wenn möglich, laden Sie bitte die Beschreibung der Änderung durch den 

Antragsteller mit dem Dokumententyp „Projektbeschreibung“ hoch, sofern diese wesentlich für das Verständnis des Bescheides ist.
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Anhang: Info zu der „Bearbeitungsart“ (2/4) 

• Änderungsgenehmigung – nachträgliche Auflagen: Dieser Eintrag ist für nachträgliche Auflagen, insbesondere gem. § 62 Abs. 3 AWG 2002, 

zu verwenden, die die Behörde vorgeschrieben hat, wenn eine genehmigte Anlage trotz Einhaltung aller Genehmigungsauflagen die

Schutzinteressen (Mensch & Umwelt) nicht ausreichend erfüllt (wird nicht vom Betreiber beantragt, sondern ist eine Maßnahme der Behörde 

aufgrund von Erkenntnissen durch eine Umweltinspektion oder Überprüfung, Vorfälle usw). Der Änderungsgenehmigungsbescheid ist mit 

dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen.

• Änderung durch Verordnung: Ergibt sich aus einer Verordnung(snovelle) eine Änderung im Genehmigungsumfang oder in den inhaltlichen 

Anforderungen oder Auflagen etc., ohne dass hierfür ein für den Anlageninhaber spezifischer Bescheid erstellt wurde und soll dies zur 

besseren Verständlichkeit im ZAReg Bescheidregister dokumentiert werden, so ist hierfür diese Bearbeitungsart zu verwenden. Allfällige 

erklärende oder ergänzende Dokumente laden Sie bitte als „Bescheidrelevantes Dokument“ hoch.

• Feststellungsbescheid: dieser Eintrag ist für anlagenbezogene Sachverhaltsfeststellungen der Behörde zu verwenden, die veranlasst durch 

den Antragsteller oder amtswegig erfolgen. Der Feststellungsbescheid ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bitte 

laden Sie allfällige Sachverhaltsdarstellungen, Sachverständigengutachten und Feststellungen, sofern diese wesentlich für das Verständnis 

des Bescheides sind und elektronisch vorliegen, als „Bescheidrelevantes Dokument“ hoch.

• Einstellung/Erlöschen/Verzicht: Bitte verwenden sie diesen Eintrag für Anzeigen/Bescheide, die sich auf die gänzliche oder teilweise 

Einstellung des Betriebs und die dafür erforderlichen Auflagen (Messungen, Beprobung usw.) oder die Auflassung oder Stilllegung einer 

Behandlungsanlage oder Deponie bzw. eines Teilbereichs der Deponie beziehen. Ebenso ist diese Bearbeitungsart für die/den 

Anzeige/Bescheid zum Verzicht auf die Behandlung bestimmter Abfallarten oder zur Reduktion der Anlagenkapazität zu verwenden. Der 

Bescheid ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bitte laden sie auch die Anzeige als „Bescheidrelevantes

Dokument“ hoch.
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Anhang: Info zu der „Bearbeitungsart“ (3/4) 

• Entzug: dieser Eintrag ist zu verwenden, wenn die Behörde, insbesondere nach §62 Abs. 2a AWG 2002, die Schließung eines nicht der 

Rechtsordnung entsprechenden Betriebs (z.B. wenn eine Behandlungsanlage ohne Genehmigung betrieben wird) bescheidmäßig

verfügt. Der Bescheid ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bitte laden Sie allfällige 

Sachverhaltsdarstellungen, Sachverständigengutachten und Feststellungen, sofern diese wesentlich für das Verständnis des 

Bescheides sind und elektronisch vorliegen, als „Bescheidrelevantes Dokument“ hoch.

• Fehlerkorrektur: Dieser Eintrag wurde früher für die nachträgliche Korrektur einer Bescheiderfassung benötigt. Mit der Release 1.4.0. 

ist die Fehlerkorrektur direkt beim betroffenen Bescheid vorzunehmen.

• Abweisung/Zurückweisung: dieser Eintrag ist insbesondere für die Abweisung eines Antrags mit Bescheid zu verwenden. Der 

Bescheid ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Bitte laden sie auch den Antrag als „Bescheidrelevantes

Dokument“ hoch.

• Erkenntnis/Beschluss: wird für das Hochladen von Erkenntnisse, insbesondere der Landesveraltungsgerichte oder des 

Verwaltungsgerichtshofs verwendet. Laden Sie bitte das Erkenntnis mit dem Dokumententyp „Erkenntnis“ hoch. Zukünftig wird es 

möglich sein, einen direkten Bezug auf den Vorgängerbescheid/ das LVwG -Erkenntnis direkt im System zu erfassen. Bitte geben Sie 

bis dahin diese Information im Kommentarfeld (auf der Seite Kopfdaten) an.

• Genehmigungsanpassungen ohne konkreten Bescheid: mit diesem Eintrag können inhaltliche Klarstellungen/Korrekturen erfasst 

werden, die nicht einem konkreten Bescheid zugeordnet werden können oder sich auf mehr als einen Bescheid beziehen.
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Anhang: Info zu der „Bearbeitungsart“ (4/4) 

• Sonstige anlagenbezogene Genehmigung: dieser Eintrag ist für andere als die genannten anlagenbezogenen Fälle zu verwenden, 

wie z.B. eine Fristverlängerung mit Bescheid. Der Bescheid ist mit dem Dokumententyp „Bescheiddokument“ hochzuladen. Andere 

Dokumente, die für das Verständnis des Bescheides wesentlich sind, bitte als „Bescheidrelevantes Dokument“ hochladen.

• Bitte verwenden sie die Zusammenfassung mehrerer Bescheide nur dann, wenn die Erfassung der Einzelbescheide z.B. aus 

Ressourcengründen nicht möglich bzw. sinnvoll ist. Beachten Sie bitte auch die eingeschränkten Suchmöglichkeiten, wenn sie einen

Teil der zusammengefassten Geschäftszahlen aus Platzgründen im Kommentarfeld angeben müssen. Laden Sie bitte die für das 

Verständnis des Anlagenkonsenses erforderlichen Bescheide als „Bescheiddokument“ hoch. Laden sie bitte auch die wichtigsten 

Projektbeschreibungen, wenn diese elektronisch vorliegen, mit dem Dokumenttyp „Projektbeschreibung“ hoch.

• Beschwerde: Bitte beachten: wenn zu einem bereits hochgeladenen Bescheid/Erkenntnis eine Beschwerde/Revison eingebracht wird, 

laden Sie bitte eine kurze Information über die Beschwerde/Revision (als PDF-Dokument) mit dem Dokumenttyp „Beschwerde“ bei 

dem Eintrag (Bescheid/Erkenntnis) hoch, gegen den sich die Beschwerde/Revision richtet.


